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INSTRUGAO NORMATIVA N2 94-PROGRAD/UFMS, DE 14 DE SETEMBRO DE 2026.

DispGe sobre os procedimentos para a matricula e o afastamento
por mobilidade nacional nos Cursos de Graduacgao

da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO da Fundacdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto no Regulamento
dos Cursos de Graduacao da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS), e
considerando o contido no Processo n? 23104.024994/2021-20, resolve:

Art. 19 Esta Instru¢ao Normativa dispde sobre os procedimentos para a
matricula e o afastamento por mobilidade nacional nos Cursos de Graduagdao no ambito da
Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul.

Paragrafo Unico. A mobilidade académica tem carater temporario, conforme o
respectivo convénio, acordo de cooperagdo ou outro instrumento juridico firmado entre as
Instituicdes envolvidas.

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 22 E requisito essencial para o estudante da UFMS participar em qualquer
forma de mobilidade, que o estudante tenha aprovacdo em todas as atividades previstas para
0 primeiro semestre do curso.

Art. 32 Os requisitos para ingresso por mobilidade académica na UFMS serdao
observados em cada convénio, acordo ou outro instrumento juridico firmado entre a UFMS e
a Institui¢ao de Ensino Superior de origem.

Paragrafo Unico. Os interessados poderdo consultar os respectivos documentos
no portal da Prograd, no link https://prograd.ufms.br/mobilidade/

Art. 42 A efetivacdo da matricula ou afastamento por mobilidade académica fica
condicionada a aprovacdo pela Secretaria de Controle Académico - Seconta/Digac/Prograd.



https://prograd.ufms.br/mobilidade/

CAPITULO II
DO ESTUDANTE DA UFMS

Art. 52 O estudante da UFMS podera solicitar a mobilidade académica,
mediante preenchimento do requerimento académico, disponibilizado no portal da Prograd,
observado os prazos estabelecidos no calendario académico.

§ 12 E de responsabilidade do estudante observar a documentacdo exigida no
respectivo programa de mobilidade académica pretendido, bem como as normas e prazos
estabelecidos pela Institui¢ao de destino.

§ 22 O estudante devera anexar ao requerimento os seguintes documentos:
| - documento de identificacdo oficial com foto;

Il - historico escolar atualizado;

Il - declaragdo de matricula atualizada;

IV - ementas das disciplinas que pretende cursar na instituicdo de destino; e

V - demais documentos exigidos conforme o convénio, acordo ou outro
instrumento juridico que promova a mobilidade pretendida.

§32 O requerimento sera automaticamente enviado para o e-mail da Secretaria
responsdvel na Unidade de Administracdo Setorial que deverd instruir processo no Sistema
Eletronico de Informacdes (SEl), do tipo “Graduacdo: Mobilidade Académica Nacional” no
prazo maximo de cinco dias corridos e encaminhar a Seconta/Digac/Prograd.

Art. 62 Atendidos os requisitos a Seconta/Digac/Prograd devera encaminhar o
processo para a Coordenacao de Curso, no prazo maximo de cinco dias corridos.

Art. 72 A Coordenacgdo de Curso deverd preencher o formulario “Afastamento
por Mobilidade Académica Nacional”, disponivel no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEl), e
remeter o processo para a Seconta/Digac/Prograd, no prazo maximo de dez dias corridos.

Art. 82 A Seconta/Digac/Prograd deverd providenciar o encaminhamento da
documentacdo exigida acompanhada de oficio de apresentacdo do estudante a instituicdo de
destino.

Pardgrafo uUnico. O estudante devera ser notificado do resultado de sua
candidatura.

Art. 92 Em caso de aceite da mobilidade académica, o estudante devera
apresentar o comprovante de confirmacdao de matricula para o registro do afastamento na
UFMS.

§12 Somente serd efetivado o afastamento apds o recebimento da confirmacdo
de matricula.




§22 O processo devera ser remetido a Seconta/Digac/Prograd, para registro no
Sistema Académico e posterior envio a Unidade.

CAPITULO Il
DO ESTUDANTE EXTERNO

Art. 10. A candidatura a mobilidade académica na UFMS devera ser
encaminhada pela Instituicdo de origem, via e-mail, para a Seconta/Digac/Prograd, no
endereco seconta.prograd@ufms.br.

Art. 11. Os documentos exigidos para candidatura sdo:

| - documento de identificagdo oficial com foto do estudante;
Il - atestado ou declaracdo de matricula atualizado;

Il - histérico escolar atualizado;

IV - plano de estudos para as atividades na UFMS; e

V - oficio de apresentag¢do do estudante.

Art. 12. Atendidos os requisitos, a Seconta/Digac/Prograd devera instruir
processo SEI do tipo “Graduac¢do: Mobilidade Académica Nacional” e encaminhar o processo
para a Coordenacdo de Curso, no prazo maximo de cinco dias corridos.

Art. 13. A Coordenacdo de Curso deverd emitir parecer de aceite da
candidatura informando o cronograma das atividades pretendidas e encaminhar o processo
para a Seconta/Digac/Prograd, no prazo maximo de dez dias corridos.

Art. 14. Apds o parecer da Coordenagdo de Curso, a Seconta/Digac/Prograd
deverd encaminhar a Instituicdo de origem o resultado da candidatura.

Art. 15. O estudante devera confirmar sua matricula em até dez dias corridos
antes do inicio do periodo letivo, no e-mail seconta.prograd@ufms.br.

Paragrafo Unico. Apdés a confirmagdo da matricula pelo estudante, a
Seconta/Digac/Prograd fara o devido registro no Sistema Académico.

Art. 16. O estudante devera ser matriculado nas atividades apresentadas no
plano de estudos aprovado pela IES de origem.

Paragrafo Unico. Poderd ser realizada matricula em atividades ndo constantes
no plano de estudos desde que autorizadas pela Coordenacdo de Curso da UFMS.




Art. 17. Ao final do periodo de mobilidade académica o estudante devera ter
sua matricula cancelada podendo solicitar na secretaria responsavel na Unidade o Histérico
Escolar para fins de comprovacdo de participacdo nas atividades académicas.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. O estudante da UFMS poderad solicitar aproveitamento de estudos das
atividades cursadas na Instituicdo de destino, conforme Instrucdo Normativa Prograd que
regulamenta os procedimentos para o Aproveitamento de Estudos.

Art. 19. Fica revogada a Instrugdo Normativa Prograd n2 55, de 9 de setembro

de 2021.
Art. 20. Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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